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INSTRUGOES DE USO E PREENCHIMENTO

Il Este documento somente pode ser utilizado nas versGes do Excel 2003 ou superior. Nao deve ser utilizado versGes do BROffice. O Documento deve ser salvo SOMENTE em extensio habilitada para macros (.xIs ou .xlsm). Se o documento for salvo na extensdo
xIsx. o arquivo sera INUTILIZADO.

2. Para funcionamento pleno desse arquivo, a Seguranga de Macros do Excel deve ser habilitada
21 Na Versao Excel 2003, selecione na Faixa de Opgdes: Ferramentas —> Macro —> Seguranga —> Na aba Nivel de Seguranga selecione a Opgao “Baixo" > Clique em OK —> Feche e abra o Excel novamente para utilizar a Planilha

22 Na Versao Excel 2007 ou superior, selecione na Faixa de Opsdes: Arquivo ~> Opgbes —> Ceniral de Confiabilidade > Configuragdes da Central de Confiabildads > Configuragdes de Macro ~> Habitar todas as Macros > Clique em OK —> Feche ¢ abra
© excel novamente para utiizar a Planilha

13. 0 Preenchimento deve ser feito somente nas células em amarelo. As outras células séo de preenchimento Automético

la. de doO
4.1. Preenchimento de Quantidades

|5. Ordem de Preenchimento
5.1. na Aba DADOS
5.1.1. Preencha no Quadro abaixo os Dados do TC/CR:

lN' OPERACAO  [GESTOR IPROGRAMA IAcAo I MODALIDADE IOBJETO l
REFORMA UBS

PROPONENTE / TOMADOR MUNICIPIO | UF LOCALIDADE /| ENDEREGO APELIDO DO EMPREENDIMENTO |

MUNICIPIO DE ALPESTRE ALPESTRERS RUA BARAO DO RIO BRANCO 279 REFORMA UBS

5.1.2. Preencha no quadro abaixo s informagdes sobre o orgamento:

IDATA BASE DESON. (LOCALIDADE DO SINAPI DESCRICAO DO LOTE | BDI1 BDI2 BDI3 BDI4 BDIS
dez-23 Nao Porto Alegre / RS REFORMA UBS 24.87%

5.1.3. Preencha a data de Inicio da Obra:

DATA INiCIO
03/06/2024

s 1\4\\@\V<ncna no(s) Quadro(s) abaixo os Dados do(s) Técnico(s) pela do Orgamento
3 ) Exipir 0 2° Quadro de
\),t;“)\,.\g”‘; PN /s = \;&&m
Nome:  DANIELTANSSEN e—

Norité:
Titulo: ENGENHEIRO CIVIL Titulo: ARQUITETA E URBANISTA
CREA/CAL CREA RS 134510 CREA/CAL CAU RS A228024-8
ART/RRT: 13071457 ART/RRT: 14070184

5.2. Legenda das Abas

5§.2.1. LARANJA: Aba DADOS. Preenchimento Obrigatério. Impressao Dispensada.
5.2.2. AMARELO: Abas BDI, PO, PLQ e CFF. Preenchimento e Impressao Obrigatérias. O preenchimento da Aba BDI é dispensada para os casos de Aquisicao Direta de Materiais e Equipamentos. A Impressao da Aba PLQ pode ser

dispensada para casos de Frente de Obra Unica.

5.3. na Aba BDI (Bonificagdes e Despesas Indiretas):

5.3.1. Escolha o tipo de empreendimento.

5.3.2. Escolha se 0 BDI seré do tipo desonerado ou ndo (aba DADOS)

5.3.3. Informe a base de calculo do ISS (0 a 100%).

5.3.4. Informe a aliquota do ISS (Normalmente de 2 a 5%)

5.35. Defina na tabela os percentuais a serem adotados para cada item que compde o BDI nos campos em amarelo.
536 Preencha o campo Goes se ari paraos que utilizam mais de um BDI).

- 5.4. na Aba PO (Planilha Orgamentaria):

5.4.1. Primeiramente, selecione os niveis de cada item do orgamento na coluna NIVEL.
5.4.1.1: O nivel de "Servigo" serve tanto para servigos ou insumos (mao-de-obra / material / equipamento / veiculo / maquina / ferramenta / etc). Um “nivel 2/3/4" & um titulo (é preenchida apenas a coluna descrigao) utilizado para organizar melhor a
planilha orgamentaria e engloba (agrupa) servigos e agrupadores de nivel inferior.
5.4.2. Apbs a seleao dos niveis, preencha, para cada servio, as informagdes sobre a Fonte de Referéncia, (SINAPI, SICRO, SIURB, etc) e o respectivo Cédigo de Referéncia
5.4.3. Esta planilha é com o arquivo NCIA distribuido pela CAIXA. Caso o arquivo REFERENCIA esteja aberto, sera possivel buscar um codigo através do botdo "Buscar Codigo”. Desta forma a descrigao dos servigos sera preenchida
i (podendo ser substituida). Caso contrario, seu preenchimento deve ser manual
5.4.3.1. As descrigdes e unidades i ficardo vi a0 arquivo NCIA até que se use o boto "Fixar Descrides”, que quebra a formula e transforma as descrigdes em texto,
5.4.4. Preencher o custo unitrio do servico/insumo na Coluna CUSTO UNITARIO. ATENGAO: o custo unitario adotado deve ser menor ou igual ao contido na tabela de referéncia ou mediana das cotagdes de mercado.
5.4.5. Indicar o BDI adotado para cada serviofinsumo na Coluna BDI. Preferencialmente selecione uma das opges da lista suspensa que aparecer na célula, esta lista contém os 05 BDIs que podem ser preenchidos na Aba BDI (conforme item 5.2 das
instrugdes). Caso seja necesséria a adogao de mais de 05 valores diferentes de BDI, digite o percentual diretamente na célula,

5.4.6. Conforme selecionado no item 4.1. desta Aba, a Coluna Qi pode ser na PO, ou a soma das de cada Frente de Obra, informadas na aba PLQ (Planilha de Levantamento de Quantitativos).
5.4.7. OBSERVAGAO: As demais colunas (Item / Quantidade / Prego Unitario / Prego Total) sdo de i ico. Nao tente pi he-las ou altera-las na Aba PO,
5.4.8. Se for necessrio acrescentar ou excluir linhas da Planilha Orgamentaria, utilize o Botdo EDITAR PLANILHA e selecione as opgdes no quadro.

5.4.8.1. Evite deixar linhas em branco no corpo da Planilha Orgamentaria
5.4.9. Caso deseje importar os dados de outro arquivo utilize apenas a opgao COLAR ESPECIAL ==> VALORES
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